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1. SCOP
Stabilirea modului in care se vor completa si gestiona formularele de integritate pe site-ul
https://integritate.e-licitatie.ro/ in cadrul UM 02192 Constanta.

2. DOMENIUL DE APLICARE

Procedura este utilizatd de cdtre personalul Serviciului achizitii, planificare resurse,
management contracte i marketing precum si al compartimentelor de specialitate care au
responsabilititi in ceea ce priveste organizarea si derularea procedurilor de achizitii in Academia
Navali , Mircea cel Bétran”.

3. DOCUMENTE DE REFERINTA

- Legea 98/2016 — “Legea privind achizitiile publice”

- H.G. 395/2016 — “Pentru aprobarea normelor metodologice de aplicare a prevederilor
referitoare la atribuirea contractelor de achizitie publica din L 98/2016”

- Legea 101/2016- Legea privind remediile si cdile de atac in materic de atribuire a
contractelor de achizitie publicd, a contractelor sectoriale si a contractelor de concesiune de
lucrari si concesiune de servicii, precum si pentru organizarea si functionarea Consiliului
National de Solutionare a Contestatiilor

4. DEFINITH SI ABREVIERI
ANMB = Academia Navali “Mircea cel Bétran”;
0.Z.U = Ordinul de zi pe unitate
S.E.A.P = Sistemul electronic de achizitii publice

P.A.A.P  =Programul Anual de Achizitii Publice
D.U.AEE = Documentul Unic de Achizitii European

5. DESCRIEREA PROCEDURII OPERATIONALE

Formularul de integritate permite autoritdtilor contractante sa completeze si sa gestioneze
datele previzute in document (cf. legii 184/2016) si, de asemenea, permite sistemului Prevent al
ANI (Agentia Nationald pentru Integritate) sa interogheze datele completate.

Scopul formularului de integritate este prevenirea conflictului de interese in procedura de
atribuire a contractelor de achizitie publica.

Autoritate contractantd are obligafia de a desemna, prin act administrativ (0.Z.U), una
sau mai multe persoane responsabile cu completarea si actualizarea formularelor de integritate
aferente procedurilor de atribuire derulate de cdtre autoritatea respectiva.
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Completarea Formularelor de integritate se desfisoard in urmétoarele etape:

Etapele completirii Formularelor de integritate Compartimentul responsabil
L Import proceduri din S.EA.P Serviciul achizitii, planificare resurse,
- Jportp e management contracte si marketing

Termenul legal este de 5 zile de la data de deschidere a ofertelor pentru a finaliza completarea formularului
de integritate aferent fiecirei proceduri si de a-1 publica pentru ANIL

11. Completare Formular de integritate Serviciul achizifii, planificare resurse,

Formularul este compus din 5 sectiuni: management contracte si marketing

1) Procedura de achizifie— se preia automat din S.E.A.P

2) Factori decizionali - nu vor putea fi adfiugati manual in cadrul formularului de integritate, ci doar
preluati automat din S.E.A.P la actualizarea procedurii.
Anumite informatii despre factorii decizionali nu se regdsesc in S.EAP si de aceea este necesara
completarea manuala a acestora:

# Identificare persoana fizici - Completarea acestei sectiuni este necesard pentru activarea celorlalte.

# Adresa de domiciliu

# Categorie functie

# Ofertanti cu care are relatie de munci - Sectiunea poate fi completatd doar daci au fost introdusi
ofertantii la sectiunea ”II Ofertanti” si pot fi alesi doar dintre acestia.

= Asociatii/Fundatii unde este membru

« Semnatar raport procedurd

« Obligatie declaratie de avere

= Semnatar contract - se bifeaza automat dupi selectarea contractelor semnate

= Contracte semnate — Sectiunea poate fi completati doar dacd au fost introduse contractele la
Sectiunea 1.1 Procedura de achizitie” si pot fi alese numai dintre acestea

3) Consultan{i elaborare documentafie atribuire - se completeazi urmitoarele informatii:
« Identificare - Completarea acestei sectiuni este necesara pentru activarea celorlalte.
% Adresa de domiciliu
< Angajatori - se vor completa informatiile corespunzitoare pe cele doua sectiuni existente:
v Identificare persoana juridica
v’ Adresa sediu social

4) Comisia evaluare - se completeaza informatii legate de:
% Membri comisie - completare date membru comisie unde se solicita urmitoarele informatii:
v" Identificare persoana fizica - Completarea acestei sectiuni este necesara pentru activarea
celorlalte.
Adresa de domiciliu
Calitate in comisie
Categorie functie
Ofertanti cu care are relatie de munca - Sectiunea poate fi completata doar daca au fost
introdusi ofertantii la sectiunea “II Ofertanti” si pot fi alesi doar dintre acestia.
Asociatii/fundatii unde este membru
Obligatie declaratie de avere
Participant la deschidere oferte
Semnatar raport procedura
Semnatar contract - se bifeaza automat dupa selectarea contractelor semnate
Contracte semnate - Sectiunea poate fi completata doar daca au fost introduse contractele la
sectiunea ”I.1 Procedura de achizitie” §i pot fi alese numai dintre acestea.
= Experti cooptati - se completeazi urmitoarele informatii:
v' Identificare persoani fizicii - Completarea acestei sectiuni este necesard pentru activarea
celorlalte.
v Adresa de domiciliu
v’ Calitate in comisie
v Categorie functie
v’ Obligatie declaratie de avere
= Loturi evaluate de comisie — dacé procedura este organizati pe loturi
« Loturi ce nu sunt evaluate de comisie

AN N NN

AN NN NN

5) Ofertanti - Ofertantii sunt preluafi automat din S.E.A P. Se pot modifici doar datele referitoare la
Adresa sediu social pentru ofertantul preluat automat
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III. Deschiderea ofertelor (pot fi mai multe momente de
deschidere a ofertelor atunci cind procedura este organizata pe
loturi, fiecare deschidere referindu-se la un set de loturi)

Serviciul achizitii, planificare resurse,
management contracte si marketing

+ Prima versiune publicati a unui formular de integritate este intotdeauna de tip "Deschidere oferte".
Publicarea se poate face numai dupa data de deschidere a ofertelor pentru a include lista finald a ofertantilor.

+ La solicitarea ANI, autoritatea contractantd nu poate publica o noua versiune de formular de
integritate pentru ANI la mai putin de 3 zile lucrétoare de la o publicare de tip "Deschidere oferte".

% Atunci cind procedura este organizata pe loturi, poate apédrea necesitatea ca pentru anumite loturi sa
fie amanati data de deschidere oferte. In aceasta situatie autoritatea contractanta face mai multe publicéri,
cite una aferenti fiecirei date de deschidere oferte. Dupd prima publicare se va realiza pentru loturile ramase
"o nouii deschidere oferte”. Versiunea publicatd cu aceasta ocazie va contine numai ofertantii care au depus
oferte pentru aceastd datd, precum si loturile la care s-au inscris cu oferte fiecare dintre ei.

Serviciul achiziii, planificare resurse,

1V. Actualizarea datelor (dacd este cazul) management contracte si marketing

+ Se va publica o versiune de tip "Actualizare" pentru a transmite citre ANI modificérile aparute dupa
publicarea datelor. Printr-o versiune de "Actualizare" sunt permise modificari restrictive.
+ Date ce pot fi modificate pentru o procedurd avand tipul de publicare "Actualizare":
v Actualiziri in ceea ce priveste membrii comisiei de evaluare, factorii decizionali, ofertantii sau
loturile
v’ Primirea de avertismente de integritate si completarea masurilor dispuse ca urmare a acestora

Serviciul achiziii, planificare resurse,

V. Publicarea Raportului final management contracte si marketing

+ Publicarea de tip "Raport final" se poate face numai dupa publicarea unei versiuni de tip "Deschidere
oferte" a formularului de integritate. Pot fi mai multe publicéri de acest tip

+ Data calendaristica a Raportului final se preia automat la actualizarea datelor din S.E.A.P. Aceasta nu
poate fi modificatd in cadrul formularului.

Serviciul achizitii, planificare resurse,

VI. Publicarea Atribuirii . N
management contracte si marketing

<+ Publicarea de tip "Atribuire" este posibila doar dupd ce s-a facut o publicare de tip Raport final
procedura si dacd nu sunt necesare alte publicari (modificiri de date in curs care nu au fost publicate).

« Dupi ce se realizeazi atribuirea in S.E.A.P, la actualizarea datelor in formularul de integritate se
preiau automat datele aferente atribuirii procedurii din S.E.A.P: ofertantii castigtori si informatiile despre
contractele semnate.

« Se completeazi, in dreptul fiecirui factor decizional semnatar al contractului/acordului cadru,
contractele/acordurile cadru semnate.

6. RESPONSABILITATI

Nr.

ert Structura Responsabilitatea Observatii

0 1 2 3

Serviciului achizitii,
planificare resurse, - completeazd, actualizeazi si publicd Formularele
management contracte | de integritate

si marketing

7. FORMULAR DE EVIDENTA A MODIFICARILOR

Nr. . Data .. Data Nl." s Descrierea Semnfn tura .

Editie e s Revizie PN paginii e x . | CONducitorului

crt. editiei reviziei . modificdrii | . s

modificate microstructurii

0 1 2 3 4 5 6 7
1
2
3
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8. FORMULAR DE ANALIZA A PROCEDURII

Numele si . . . .
Nr. Microstructur prenumele fnlocuitor sau Aviz favorabil Aviz nefavorabil
ert. leros ura sefului delegat/imputernicit
microstructurii Semnitura | Data | Obs. Semniitura | Data
1 2 3 4 5 6 7 8 9
9. FORMULARUL DE DISTRIBUIRE/DIFUZARE
Difuzarea procedurii operationale este realizati in format electronic.
. o e Microstructura/ . .
Nr Scopul difuzarii Data difuzarii
Crt. Persoana
. Serviciului achizitii, planificare resurse,
1. | aplicare . .
management contracte si marketing
2. | aplicare
3. | aplicare
4. | aplicare
5. | aplicare
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